SISTEMA OPERATIVO ADMINISTRATIVO

CAPACITACION
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Caractenristicas

Dependencias
Algunos médulos requieren de otros para poder operar.
Las combinaciones validas son:

— Ciclo de la Ventas: Compras, Ventas y Administracion.

— Ciclo de Inventarios: Inventarios, Compras y Administracion.
— Ciclo de Compras: Comprasy Administracion.

— Cuentas por Cobrar (CxC): CxC, Ventas, Compras y Administracion.
— Cuentas por Pagar (CxP): CxP y Administracion.

— Punto de Venta (POS): POS y Administracién.

— Bancos: Bancos y Administracion.

— Estadisticas: Todos los médulos.

— Direccion: Todos los modulos.

— Asistente: Asistente, Administracion.

— Administracion.
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® Niveles
— Basico.
— Avanzado.
— Certificacion.
® Duracion
— 4 horas: Estadisticas y Direccion.
— 8 horas: Administracion, Asistente, Compras, Tesoreria (CxP),
Cobranza (CxC), Inventarios, Bancos y Ventas. K
— 16 horas: Punto de venta (POS).
® Lugar
— Oficinas de Gopac.
" Estilo
— Capacitacion tedrica y practica con laboratorio.
— Una PCy material por participante.
® Calendario
— Se definira un calendario con fechas de capacitacion para los diversos médulos y / o se programara el curso en una fecha definida de comun acuerdo.
® Minimo
— Se requiere de un minimo de tres participantes para poder impartir cada uno de los cursos.
® Especial
— Se puede disefar un plan especifico de capacitacion de acuerdo a necesidades especiales.
® Certificacion

— Quien califica. Todo alumno que haya tomado el curso podra certificarse en cada uno de los médulos;
— Para poder certificarse el alumno debera tomar un examen teérico-practico en el que demostrara los conocimientos y habilidades que tiene.

— Requisitos. Haber tomado el curso basico y avanzado del médulo.
— Duracién.De 2 a 8 horas.

— Nota minima: Para poder certificarse el alumno debe sacar un minimo de 9 en la parte tedrica y un minimo de 9 en la parte practica.
— Resultados. Los resultados seran entregados al alumno y una copia del mismo a la empresa en donde labora.
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